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POS Perkuliahan

POS Pendaftaran Ujian Tugas Akhir

POS Pelaksanaan Ujian Komprehensif

POS Persuratan

POS Seminar Hasil Penelitian Disertasi
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52/PS

Pelaksanaan Penilaian Kelayakan Disertasi

DASAR HUKUM

KETERKAITAN

PERINGATAN

Apabila prosedur ini tidak dilaksanakan 

maka pelaksanaan Penilaian Kelayakan 

Disertasi mahasiswa akan terhambat

Memahami aturan akademik dan tahapan penyelesaian 

studi doktor

Mampu mengoperasikan komputer

Familiar mengoperasikan sistem berbasis internet

PERALATAN/PERLENGKAPAN

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

Komputer

Jaringan internet yang stabil

Alat tulis

Naskah Disertasi

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dalam data record center

Fakultas Psikologi

UNIVERSITAS GADJAH MADA

4 Maret 2025

Nomor POS

Nama POS

Tanggal Efektif 

Disahkan Oleh Dekan Fakultas Psikologi UGM

Rahmat Hidayat, S.Psi., M.Sc., Ph.D.

NIP 196802261995121001



 

 

 

 

Mahasiswa PIC Kaprodi Tim Penilai Kelengkapan Waktu Output

1 a. Form penilaian disertasi

b. Naskah disertasi 

c. Bukti publikasi

d. Kartu bimbingan disertasi

e. Sitasi hasil karya dosen 

f. Etical Clearance

1 hari Persyaratan 

Kelayakan 

Disertasi

2 tidak lengkap lengkap a. Form penilaian disertasi

b. Naskah disertasi 

c. Bukti publikasi

d. Kartu bimbingan disertasi

e. Sitasi hasil karya dosen 

f. Etical Clearance

15 menit Persyaratan 

Kelayakan 

Disertasi lengkap 

3 a. Form penilaian disertasi

b. Naskah disertasi 

c. Bukti publikasi

d. Kartu bimbingan disertasi

e. Sitasi hasil karya dosen 

f. Etical Clearance

30 menit Keputusan 

Kaprodi

4 a. Naskah disertasi

b. Form penilaian 

10 menit Hasil penilaian a. Penilaian Kelayakan Disertasi 

dilaksanakan selama 1 bulan 

b. Rapat kelayakan dihadiri oleh 

kaprodi, tim penilai dan tim 

promotor

5 Hasil penilaian kelayakan 

disertasi semua penguji

30 hari kerja Surat layak

6 a. Rekap hasil penilaian 

kelayakan disertasi semua 

penguji

b. Berita Acara rapat 

penilaian kelayakan disertasi

a. Perbaikan 

minor: 1 

bulan

b. Perbaikan 

mayor: 3 

bulan

Satus Layak/Tidak 

Layak

a. Layak tanpa perbaikan disebut 

"layak" (mahasiswa memiliki waktu 

2 bulan untuk mendaftar ujian 

tertutup)

b. Layak perbaikan minor hanya 

perlu persetujuan tim promotor

c. Layak perbaikan mayor 

memerlukan persetujuan dari tim 

penilai

Mutu Baku

Mengirimkan naskah disertasi kepada tim penilai untuk

dinilai 

Melakukan penilaian terhadap naskah disertasi

mahasiswa dan mengirimkan hasil penilaiannya kepada

Kaprodi 

Melakukan analisa terhadap hasil penilaian kelayakan 

disertasi dari tim penilai.  Apabila semua Tim Penilai 

menyatakan layak, dan tidak ada perbedaan pandangan, 

maka mahasiswa bisa segera merevisi naskah. Apabila 

ada Tim Penilai ada yang menyatakan Tidak Layak atau 

belum memberi keputusan, maka Kaprodi 

menyelenggrakan rapat penetapan kelayakan disetasi 

No. Uraian Kegiatan
Pelaksanaan

Memeriksa kelengkaoan syarat pendaftaran Kelayakan 

Disertasi mahasiswa, Apabila syarat pendaftaran 

Kelayakan Disertasi tidak lengkap kembali kepada 

mahasiswa. Syart pendaftaran lengkap PIC memohonkan 

persetujuan kepada Kaprodi untuk di proses.

Memohonkan persetujuan Penilaian Kelayakan Disertasi 

kepada Kaprodi, apabila tidak disetujui dikembalikan 

kepada PIC untuk dikembalikan kepada mahasiswa 

Apabila Kaprodi setuju dilanjutkan mengirimkan naskah 

kepada penilai.

Mendaftar Penilaian Kelayakan Disertasi

Ket

Tidak Layak

Layak

Tidak disetujui

Disetujui
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Mahasiswa PIC Kaprodi Tim Penilai Kelengkapan Waktu Output

7 a. Hasil penilaian kelayakan 

disertasi semua penguji

b. Berita acara rapat 

penilaian

1 jam Penetapan 

kelayakan 

disertasi 

(Layak/Tidak 

Layak)

Rapat dilaksanakan maksimal 10 

hari kerja, setelah batas waktu 

penilaian habis/setelah semua tim 

penilai menyerahkan hasil 

penilaian

8 a. Form PDU

b. Form UTPB1

c. Naskah disertasi yang telah 

disetujui oleh Tim Promotor 

(rangkap 7).

d. Fotokopi kartu mahasiswa.

e. Kartu bimbingan disertasi

1 bulan Hasil penilaian 

ulang

9
Surat layak

Keterangan:

1 Nama 

2 Jabatan 

Tanggal 

No. Uraian Kegiatan

Pelaksanaan Mutu Baku

Ket

Reviewer

Tanda tangan 

Memutuskan hasil rapat kelayakan disertasi, apabila 

hasil rapat menyatakan layak, maka mahasiswa bisa 

segera merevisi naskah. Apabila hasil rapat penetapan 

kelayakan disertasi menyatakan Tidak Layak maka 

mahasiswa harus merevisi dan mendapatkan tanda 

tangan tim promotor untuk penilaian kelayakan ulang, 

bersama-sama dengan tim penilai.

Menyelenggarakan rapat penetapan kelayakan 

disertasi,. 

Selesai

PIC adalah tenaga kependidikan sebagai admin di Prodi

Tim Penilai adalah dosen yang diundang untuk menilai 

kelayakan disertasi mahasiswa

Layak

2 3

Tidak Layak

1


